
CARGOS PROTECCION
EPI (ELEMENTOS DE 

PROTECCION INDIVIDUAL)
DESCRIPCION NORMA APLICABLE OBSERVACIONES VIDA UTIL IMAGEN MUESTRA

Técnico en archivo

Auxiliar de archivo 

CORPORAL 

PERSONAL 
CAMISETA

Camiseta T-Shirt  tipo polo  laborada en algodón maga larga  de 

color azul oscuro, estampado a una tinta. Para 

CODIGO SUSTANTIVO 

2400 DE 1979 ARTICULO 

230 

CODIGO SUSTANTIVO 2400 DE 1979 ARTICULO 230 CUATRIMESTRE

Técnico en archivo

Auxiliar de archivo 

CORPORAL 

PERSONAL 
JEANS Jeans azul petroleo

CODIGO SUSTANTIVO 

2400 DE 1979 ARTICULO 

230 

El uso de las mismas tiene como objetivo dar buena 

presentacion personal y deberá entregarse 3 veces al año.

Tener en cuenta los materiales de la ropa, previa

evaluación a los riesgos de la labor.

CUATRIMESTRE

Auxiliar de archivo  ( Rol bodega) PIES BOTAS DE SEGURIDAD  Bota de seguridad poliuretano negra cuero dieléctrica ANSI Z41 

Pueden ayudar a evitar lesiones y proteger a los 

empleados de objetos que se caen o que ruedan,  de 

superficies mojadas o resbalosas y de superficies 

calientes.

ANUAL

Auxiliar de archivo  ( Rol bodega) CABEZA CASCO INDUSTRIAL
Polimero termoplástico de alto impacto.  Conformado por 

araña de seis apoyos, corona y barbuquejo.

NTC 1523 

                                                                                                                                                                                                                                 

ANSI Z.89.1

El casco de seguridad es fundamental para evitar 

accidentes y lesiones en la cabeza ya que protege la 

cabeza contra impactos de objetos en  caída libre y  golpe 

contra objetos fijos.

CADA 5 AÑOS 

Auxiliar de archivo  ( Rol bodega) MANOS GUANTES MULTIFLEX
Guantes en nylon tejido continuo recubiertos con nitrilo en 

palma y dedos
NTC 2190

Destinado a la protección de la mano contra riesgos 

mecánicos (abrasión, corte y desgarro),permite un mejora 

agarre de superficies y/o elementos.

Deberá entregarse la talla adecuada para una buena 

manipulación.

BIMESTRAL

Auxiliar de archivo  ( Rol bodega) RESPIRATORIA TAPABOCAS INDUSTRIAL 
Cintas elásticas: Latex de hule natural. Clip metálico: Aluminio. 

Elemento filtrante: Tela no tejida de polipropileno y poliester.

NTC 1584

NTC 2561

NIOSH 42 CFR 84

Está diseñado para protegerlo de la inhalación de 

partículas muy pequeñas, que pueden contener virus.
QUINCENAL

Técnico en archivo

Auxiliar de archivo 
RESPIRATORIA

TAPABOCAS 

QUIRURGICOS

Debe tener una adecuada presentación para su uso. Sus 

superficies deben tener un aspecto limpio, ser uniformes, tanto 

en color como en su textura, libres de astillas, rupturas, fisuras u 

otras imperfecciones libre de asperezas, elementos abrasivos o 

pegajosos.

Los cauchos deben tener suficiente resistencia a la fricción 

para garantizar su durabilidad.

Los materiales y diseño del tapabocas deben garantizar la 

completa protección para impedir el paso de partículas 

perjudiciales para la salud de los humanos. Los materiales con 

que está elaborada no pueden ser tóxicos a los seres humanos 

Garantizar altos niveles de protección, durabilidad y comodidad

NTC 1733 Higiene y 

seguridad. Equipos de 

protección personal.

Está diseñado para protegerlo de la inhalación de 

partículas muy pequeñas, que pueden contener virus.
DIARIA 

Técnico en archivo

Auxiliar de archivo 
MANOS GUANTES DE NITRILO

Los cauchos deben tener suficiente resistencia a la fricción 

para garantizar su durabilidad.
NTC 2190

Se deben usar de acuerdo con la talla apropiada de la 

mano, así mismo garantizar limpieza al elemento.
SEMANAL 

NOTAS

MATRIZ DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP) Y DOTACIÓN

VERSIÓN: 00

FECHA: 23/04/2025

Cuando un EPP presente deterioro, ya sea por desgaste natural o daño accidental, será necesario proceder a su reposición inmediata para mantener las condiciones adecuadas de protección.

Para solicitar la reposición, el trabajador deberá entregar el EPP dañado o desgastado al área responsable  (de Seguridad y Salud en el Trabajo), garantizando así el control y registro adecuado del equipo reemplazado.


